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Al Personale Docente

della Scuola Primaria

Al Sito web

Oggetto: Piattaforma Google Workspace for Education Fundamentals (ex G Suite for
Education) - Scuola Primaria

Si comunica che per poter attivare la Piattaforma Google Workspace for Education per gli
alunni della Scuola Primaria € necessario che i coordinatori di classe creino la loro classe
virtuale, importando gli alunni e le alunne:

- aprire il file (che é stato inviato), selezionare la colonna degli indirizzi email e copiarla

- accedere a Classroom

- entrare nella classe virtuale

- cliccare su "Persone” (in alto)

- di fianco a "Studenti” cliccare sull'icona del mezzobusto con un + ("Invita studenti')

- dove c’é scritto "Digita un nome o un indirizzo email”, incollare gli indirizzi email che sono stati
copiati all'inizio della procedura

- premere la barra spaziatrice: in questo modo gli indirizzi vengono riconosciuti dal sistema e si
dovrebbero trasformare nei nomi e cognomi cerchiati degli alunni e delle alunne

- cliccare su "Invita"

A questo punto occorre comunicare agli alunni le loro credenziali personali e spiegare loro la
procedura di primo accesso all'account: la loro password iniziale € il loro codice fiscale, che
dovra essere cambiata al primo accesso.

Nella loro email personale (@malaspina.edu.it) troveranno anche l'invito alla classe,
accettando il quale entreranno nella "Classroom" creata.

Occorrera stampare il modulo di autorizzazione allegato alla circolare n° 142 e consegnarlo agli
alunni. Il coordinatore avra cura di ritirare i moduli, debitamente compilati, entro il giorno 10
marzo p.v.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Marcella Bertocchi
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